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nazwa stanowiska pracy

1. Wymagania niezbedne:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)

wyksztalcenie: wyzsze, preferowane w zakresie: funduszy europejskich,
przedsiebiorczosci, zarzgdzania, administracji, prawa lub studia podyplomowe w tych
zakresach,

staz pracy minimum 5 lat,

kandydat musi posiada¢ obywatelstwo polskie, stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie
na ww. stanowisku oraz petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw
publicznych,

kandydat nie moze by¢ prawomocnie skazany za przestepstwo umy$ine,

doswiadczenie w pozyskiwaniu srodkéw unijnych,

nieposzlakowana opinia,

prawo jazdy kat. B.

2. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

umiejetno$¢ obstugi komputera — znajomos¢ pakietu biurowego Microsoft Office,
bardzo dobra znajomos$¢ programéw i funduszy unijnych,

umiejetno$¢ szybkiego podejmowania decyzji,

umiejetnos¢ dziatania w warunkach duzego obcigzenia stresem,

zdolnosci organizacyjne oraz umiejetnos¢ kierowania zespotem,
komunikatywnosé.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) Prowadzenie statlego monitoringu funduszy Unii Europejskiej w zakresie mozliwosci

realizacji zadan gminy.

2) Wspotdziatanie z wydziatami urzedu w zakresie opracowywania projektow i przygotowania

wnioskéw o dofinansowanie zadan ze srodkéw pozabudzetowych,

3) Nawigzywanie kontaktow i biezaca wspotpraca z inwestorami zagranicznymi i krajowymi

w zakresie mozliwosci inwestowania na terenie gminy.

4) Promocja gminy, w szczegolnosci:

a) gromadzenie informacji i danych ekonomicznych o gminie,

b) przygotowanie materiatow promocyjnych i uczestnictwo w misjach gospodarczych, targach i1

wystawach,



c) przygotowanie ofert dla inwestorow krajowych i zagranicznych,

d) wspétprace z mediami,

e) przygotowanie materiatdw prasowych,

f) wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi.

5) Wspotdziatanie z innymi wydziatami oraz stanowiskami urzedu w opracowywaniu wnioskow

dotyczacych srodkéw z funduszy Unii Europejskiej, dotacji, pozyczek i innych podobnych

zrédet finansowania.

6) Realizacja zadan wynikajacych z przepiséw o imprezach masowych.

7) Organizowanie i kierowanie pracg Wydziatu Polityki Gospodarczej i Integracji Europejskiej

Urzedu Miejskiego w Skarszewach.

4. Wymagane dokumenty:

a)
b)
<)

d)

e)
f)
)

h)

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem)
potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe,

inne kserokopie dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, umiejetnosciach,
uprawnieniach, jednoczesnie potwierdzajgcych spetnienie wymagahn niezbednych
i dodatkowych,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

kserokopia swiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajgce zatrudnienie i staz pracy,
oswiadczenie kandydata o korzystaniu z peilni praw publicznych i niekaralnosci za
przestepstwa popetnione umysinie,

oswiadczenie o stanie zdrowia,

spis wszystkich dokumentow sktadanych w ofercie przez kandydata.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Miejsce pracy: Praca w budynku Urzedu Miejskiego w Skarszewach z wyj$ciami i wyjazdami

stuzbowymi.

Stanowisko pracy: Stanowisko zwigzane z pracg przy komputerze i wykorzystaniem innych

urzadzen biurowych.

Wskaznik zatrudnienia o0s6b niepetnosprawnych: w miesiacu poprzedzajgcym date

opublikowania ogtoszenia wskaznik zatrudnienia o0sOb niepetnosprawnych w jednostce

w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu o0so6b

niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

6. Wymiar czasu pracy naczelnika wydziatu to 1/1 etatu.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skilada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu, pocztg

elektroniczng na adres: skarszewy@skarszewy.pl w przypadku posiadanych uprawnien do

podpisu elektronicznego lub pocztg na adres: Urzad Miejski w Skarszewach. Pl. Gen.J.Hallera 18,

83-250 Skarszewy z dopiskiem w zamknietej kopercie: ,Dotyczy naboru na stanowisko 2



Naczelnika Wydziatu Polityki Gospodarczej i Integra  cji Europejskiej”  w terminie do dnia
19 grudnia 2014 r. do godz. 15.30.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej /www.skarszewy.pl/ oraz na tablicy informacyjnej urzedu miejskiego (I pietro) przy
ul. Pl. Gen. J. Hallera 18 w Skarszewach.

W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany jest do przedtozenia zaswiadczenia

o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegbtowe CV (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych
(tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182.) oraz Ustawg z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1202)".
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