Sygnatura akt: SKG.ZP.271.20.2015
Specyfikacja istotnych warunków zamówienia dot. świadczenia usług pocztowych 

w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzędu Miejskiego w Skarszewach
w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tekst jedn.: Dz.U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.) o wartości zamówienia poniżej 207.000 euro.

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:


Świadczenie usług pocztowych 

w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby 
Urzędu Miejskiego w Skarszewach

Niniejsza specyfikacja składa się łącznie z ............ stron.

Zatwierdzam w dniu ..................................................

..............................................................................

              (data i podpis kierownika Zamawiającego)

1) ZAMAWIAJĄCY
Nazwa Zamawiającego: Gmina Skarszewy
Adres Zamawiającego: Pl. Gen. J. Hallera 18, 83-250 Skarszewy
NIP: 592 – 20 – 56 - 164
REGON: 191 675 741
Tel.: (058) 588 – 22 – 01 Faks: (058) 588 – 26 – 51
E-mail: skarszewy@skarszewy.pl
Godziny urzędowania (pracy): od poniedziałku do piątku w godz. od 730 do 1530 natomiast w środy w godz. od 730 do 1730
2) TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
Przetarg nieograniczony (art. 39 – 46 ustawy Pzp) w związku z art. 10 ustawy Pzp.

3) OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzędu Miejskiego w Skarszewach.
2. Wymagania związane z realizacją przedmiotu zamówienia:

1) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, zwane dalej usługą, na rzecz Urzędu Miejskiego z siedzibą w Skarszewach. Usługi te powinny być świadczone z uwzględnieniem następujących przepisów prawa:
a) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2012 r. poz. 1529),

b) rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z dnia 2013 r., poz. 545),

c) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 613 z poz. zm.),

d) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2013 poz. 267 z poz. zm.),

e) międzynarodowe przepisy pocztowe: ratyfikowana umowa międzynarodowa ogłoszona dnia 8 listopada 2007 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 206 poz. 1494 z poz. zm.), Regulamin Poczty Listowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 744), w przypadku usług pocztowych w obrocie zagranicznym,
f) Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz.U. z 2013 r., poz. 1468),
g) regulamin świadczenia usług pocztowych obowiązujący w trakcie trwania umowy. 
Wykonawcę w całości obowiązują wszystkie wymienione akty prawne, które w sposób kompletny i szczegółowy regulują w obecnym stanie prawnym świadczenie usług pocztowych, objętych przedmiotem niniejszego postępowania.
2) Do zakresu przedmiotu zamówienia należy zaliczyć:
a) usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesyłek listowych o wadze do 2000 g oraz paczek pocztowych do 10 kg w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doręczania.

b) przekazywanie zwrotów przesyłek listowych nie doręczonych, po wyczerpaniu wszystkich możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy oraz zwrot potwierdzeń odbioru do siedziby Zamawiającego.
3) Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się:
a) zwykł - przesyłki nie rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

b) zwykłe priorytetowe - przesyłki nie rejestrowane najszybszej kategorii i obrocie krajowym i zagranicznym,

c) polecone - przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

d) polecone priorytetowe- przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki nie będące przesyłkami najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

g) z zadeklarowaną wartością - przesyłka rejestrowana, za której utratę ubytek zawartości lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialność do wysokości wartości przesyłki podanej przez nadawcę.
4) Przez paczki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się paczki pocztowe:
a) zwykłe - paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
c) z zadeklarowaną wartością- przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii z zadeklarowaną wartością,
d) ze zwrotnym poświadczeniem odbioru,
5) Przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Wykonawcę do każdego miejsca w kraju i za granicą (z uwzględnieniem międzynarodowych przepisów pocztowych), na podany adres bądź wskazany adres skrytki pocztowej. Ze względu na znaczenie przesyłek nadawanych przez Zamawiającego oraz rolę jaką pełni, Zamawiający wymaga, aby potwierdzenie nadania przesyłki rejestrowanej miało moc dokumentu urzędowego.
6) Wykonawca będzie doręczał do Zamawiającego potwierdzenia odbioru przesyłki przez adresata niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki. Doręczone potwierdzenie odbioru powinno zawierać czytelną datę i czytelny podpis odbiorcy oraz datę i podpis osoby doręczającej. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o próbie doręczenia przesyłki (awizo) ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę w terminie 7 kolejnych dni, licząc od dnia następnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jeżeli adresat nie zgłosi się po odbiór przesyłki w terminie Wykonawca sporządza powtórne zawiadomienie o możliwości jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po upływie terminu odbioru przesyłka niezwłocznie zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowej bądź art. 44 Kodeksu postępowania administracyjnego).
7) Zamawiający będzie umieszczał na przesyłkach w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące adresata, formę zapłaty, określając jednocześnie rodzaj przesyłki (polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru).
8) Zamawiający zobowiązuje się do prawidłowego adresowania przesyłek w sposób czytelny i zgodny ze standardami określonymi przez wykonawcę.
9) Zamawiający będzie korzystał wyłącznie ze swojego opakowania przesyłek, nie dopuszcza się stosowania opakowań wykonawcy. Zamawiający nie dopuszcza przepakowywania nadawanych przesyłek, ani zmian w zakresie nadawcy przesyłek. Zamawiający nie przewiduje możliwości dołączania przez zamawiającego i wykonawcę, do opakowanych przesyłek przekazanych przez Zamawiającego, jakichkolwiek przedmiotów wpływających na wagę przesyłki oraz cenę usługi.
10) Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie uporządkowanym. Przesyłki rejestrowane (w tym paczki) nadawane będą na podstawie rejestrów pocztowych wygenerowanych przez program pocztowy. Układ oraz zakres informacji rejestrów pocztowych zgodny jest ze wzorem pocztowych książek nadawczych. Ze względu na znaczenie przesyłek nadawczych przez Zamawiającego oraz rolę, jaką pełni Zamawiający, Zamawiający wymaga, aby potwierdzenie nadania przesyłki rejestrowanej miało moc dokumentu urzędowego.
11) Przesyłki rejestrowane nadawane będą na podstawie zestawienia ilościowo-wartościowego nadanych przesyłek.
12) Rejestry pocztowe sporządzane będą w dwóch egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy i Zamawiającego.
13) Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i ewentualnie paczek w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie uporządkowanym według kategorii rodzajowej i wagowej. Opakowanie przesyłek listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiającego, opakowanie paczki stanowi sztywne pudełko lub szary papier Zamawiającego. Zamawiający umieszcza w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące adresata, jednocześnie określając rodzaj przesyłki oraz pełną nazwę i adres zwrotny nadawcy.
14) Wszelkie oznaczenia przesyłek rejestrowanych priorytetowych muszą być zapewnione przez Wykonawcę.
15) Wykonawca powinien posiadać siedzibę w miejscowości, w której mieści się Zamawiający. Siedziba wykonawcy powinna być czynna we wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu. Jeżeli w tygodniu przypada dzień ustawowo wolny od pracy, liczba ta może być odpowiednio niższa.
16) Wykonawca zobowiązany jest doręczyć przesyłki listowe krajowe przyjęte do pomieszczenia i doręczenia:
a) w dniu następnym, jednak nie później niż w 4 dni po dniu nadania w przypadku przesyłki listowej najszybszej kategorii;
b) w dniu następnym, jednak nie później niż w 6 dniu po dniu nadania w przypadku przesyłki nie będącej przesyłką najszybszej kategorii.
17) Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia przesyłek do siedziby Zamawiającego w Skarszewach przy ul. Plac Generała Hellera 18 do sekretariatu, pokój nr 15 od poniedziałku do piątku w godzinach od 900-1100.
18) Reklamacje z tytułu nie wykonania usługi Zamawiający może zgłosić do Wykonawcy po upływie 14 dni od nadania przesyłki rejestrowanej, nie później niż 12 miesięcy od ich nadania.
19) Termin udzielenia odpowiedzi na reklamację nie może przekroczyć 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.
20) Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienależyte wykonanie usług pocztowych chyba, że nastąpiło to w skutek siły wyższej.
21) W przypadku nie wykonania usługi Wykonawca niezależnie od należnego odszkodowania zwraca w całości opłatę pobraną za wykonanie usługi.
22) W przypadku nadawania przez Zamawiającego przesyłek nie ujętych z podstawą rozliczeń będą ceny z aktualnego cennika usług Wykonawcy.
23) W przypadku przesyłek, które nie są rejestrowane - ilość i waga przyjętych lub zwróconych przesyłek, stwierdzona będzie na podstawie zestawienia nadanych lub zwróconych przesyłek, sporządzona przez Zamawiającego i potwierdzona przez placówkę Wykonawcy.
24) Cena podana przez Wykonawcę nie będzie podlegała zmianom przez okres trwania umowy, z wyjątkiem:
a) zmiany stawki VAT na usługi pocztowe,

b) wymogów wynikających z uregulowań prawnych w zakresie ustalenia lub zatwierdzenia cen za powszechne usługi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a także okoliczności powodujących, iż zmiana w/w cen leży w interesie publicznym,

c) obniżenia opłat pocztowych dla usług wynikających z aktualnego cennika lub regulaminu Wykonawcy,

d) korzystania z programów rabatowych oferowanych przez Wykonawcę toku realizowanej umowy.
26) Wybrany Wykonawca ma obowiązek przedstawić Zamawiającemu wzór umowy (opracowany na podstawie Istotnych Postanowień Umowy, załącznik nr 4), do której załącznik stanowić będzie obowiązujący regulamin świadczenia usług pocztowych wraz z obowiązującymi drukami oraz aktualny cennik usług pocztowych.
27) Wykonawca zobowiązuje się do informowania Zamawiającego o każdej zmianie załączników do umowy. Przekazanie zmienionych załączników formie pisemnej posiada moc wiążącą od daty ich doręczenia i nie powoduje konieczności sporządzania aneksu umowy.
28) Zamawiający zastrzega, że żadna z części zamówienia nie może być powierzona podwykonawcom.
29) Szczegółowy zakres zamówienia został określony w załączniku nr 1 do siwz stanowiący formularz cenowy. Pozostałe warunki realizacji zamówienia zostały określone w załączniku nr 4 stanowiącym istotne postanowienia umowy.
30) Ilości wskazane w formularzu cenowym – załącznik nr 1 do siwz, są wielkościami orientacyjnymi, przyjętymi dla celu porównania ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej. Wykonawcy, z którym Zamawiający podpisze umowę, nie przysługuje roszczenie o realizację usługi w wielkościach podanych w załączniku. Jednocześnie zamawiający gwarantuje, iż minimalna kwota, która zostanie zapłacona z tytułu realizacji przedmiotu umowy wyniesie 70% ceny podanej w formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 2 do siwz.
31) Nazwy i kody dotyczące przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV): 
64.11.00.00 – 0 (usługi pocztowe)
60.00.00.00 – 8 (usługi transportowe z wyłączeniem transportu odpadów).
32) Zamawiający nie dopuszcza złożenia ofert częściowych.
33) Wykonawcy mają prawo złożyć ofertę wspólną jako podmioty występujące wspólnie na zasadach określonych w rozdziale 4 siwz w ust. 4.
4) OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawcy przedstawią swoje warunki cenowe na formularzu cenowym – załącznik nr 1 do siwz, stanowiącym jednocześnie opis przedmiotu zamówienia.
2. Wykonawcy przedstawią oferty zgodnie z wymaganiami siwz.
3. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.
4. Podmioty występujące wspólnie:

1) Wykonawcy na podstawie art. 23 ustawy Prawo zamówień publicznych mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia publicznego. W takim przypadku Wykonawcy ustanowią pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
2) W przypadku przystąpienia do postępowania wykonawców określonych w pkt. 1 Zamawiający będzie wymagał przedstawienia w ofercie dla każdego z podmiotów odrębnie oświadczeń określonych w rozdziale 7 ust. 4.
3) W przypadku składania oferty przez spółkę cywilną, oświadczenia, o których mowa w rozdziale 7 ust. 4 dotyczyć winny każdego ze wspólników tej spółki.
4) Jeżeli oferta Wykonawców, o których mowa w pkt. 1 została wybrana to podmioty te występujące wspólnie zobowiązane są do dostarczenia umowy konsorcjum.
5) Zamawiający bezwzględnie wymaga, aby umowa konsorcjum:
a) określała sposób reprezentacji wszystkich podmiotów oraz upoważniała jednego z członków konsorcjum – głównego partnera (Lidera) do koordynowania czynności związanych z realizacją umowy,
b) stwierdzała o odpowiedzialności solidarnej partnerów konsorcjum, za całość podjętych zobowiązań w ramach realizacji przedmiotu zamówienia,
c) oznaczała czas trwania konsorcjum obejmującego okres realizacji przedmiotu zamówienia,
d) określała cel gospodarczy obejmujący swoim zakresem przedmiot zamówienia,
e) wykluczała możliwość wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jego członków do czasu wykonania zamówienia i upływu terminu rękojmi i gwarancji.
f) określała sposób współdziałania podmiotów z określeniem podziału zadań w trakcie realizacji zamówienia,
g) stwierdzała zakaz zmian w umowie bez zgody Zamawiającego,
h) wskazywała sposób rozliczeń z Zamawiający.
5. Wszystkie załączone do oferty kopie dokumentów muszą zostać potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub przez osobę przez niego upoważnioną. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów określonych w art. 26 ust. 2b ustawy kopie dokumentów dotyczące odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub te podmioty.
6. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
7. Zaleca się, aby Wykonawca zdobył wszelkie informacje (np. dokonał wizji lokalnej na terenie objętym przedmiotem zamówienia), które mogą być konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy.
8. Oferta powinna być podpisana przez Wykonawcę (osobę/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z dokumentami potwierdzającymi dopuszczenie do obrotu prawnego) lub jego upełnomocnionego przedstawiciela.
9. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
10. Wszystkie zmiany, poprawki i skreślenia muszą być parafowane przez Wykonawcę lub osobę przez niego upoważnioną.
11. Treść załączników do siwz nie może ulec zmianie. W przypadku, gdy jakakolwiek część powyższych załączników nie dotyczy Wykonawcy, wpisuje on „nie dotyczy”.
12. Wykonawca zamieści ofertę w zamkniętej kopercie zaadresowanej na Zamawiającego z oznaczeniem „Usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzędu Miejskiego w Skarszewach” z dokładnym adresem wykonawcy, tak, aby w przypadku stwierdzenia złożenia oferty po terminie można ją było odesłać bez otwierania.
5) TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Termin wykonania zamówienia określonego w rozdziale 3 siwz – sukcesywnie prze okres 24 miesięcy.
6) WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
1) Spełniają warunki dotyczące:
a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania - Warunek zostanie spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada uprawienia do wykonywania działalności pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2012 r. poz. 1529). Warunek zostanie uznany za spełniony na podstawie złożonych przez Wykonawcę dokumentów określonych w rozdziale 7 siwz, które winny zostać dołączone do ofert,
b) posiadania wiedzy i doświadczenia – Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, iż w ciągu ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie, wykonał lub wykonuje co najmniej jedną usługę pocztową (zgodnie z art. 2 Prawa pocztowego) na rzecz jednostki budżetowej, o łącznej wartości usługi przynajmniej 150.000,00 zł brutto każda,
c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia – Warunek zostanie spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje lub będzie dysponował co najmniej jedną stałą placówką pocztową na terenie miasta Skarszewy (posiadającą wyodrębnione stanowisko obsługi klienta w zakresie usług pocztowych, czynnych od poniedziałku do piątku min. 5 godzin dziennie),
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej - Zamawiający nie opisuje warunku w tym zakresie, warunek zostanie uznany za spełniony na podstawie oświadczenia złożonego przez Wykonawcę zgodnie z treścią załącznika nr 2 do siwz stanowiącego jednocześnie formularz oferty.

2) Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w związku z brakiem podstaw do wykluczenia z art. 24 ust. 1 ustawy.
2. Spełnienie warunków udziału w postępowaniu określonych w ust. 1 oceniane będzie przez członków komisji przetargowej na zasadzie spełnia / nie spełnia w oparciu o dokumenty określone w rozdziale 7 siwz, które winny zostać dołączone do ofert.
3. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, albo, którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, zawierające błędy lub, którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
4. Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia, zdolnościach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów zgodnie z ust. 2b, odpowiada solidarnie z wykonawcą za szkodę zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.
Zamawiający w celu oceny, czy Wykonawca będzie dysponował zasobami innych podmiotów w stopniu niezbędnym do należytego wykonania zamówienia oraz oceny, czy stosunek łączący wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, żąda dokumentów dotyczących w szczególności:

a) zakresu dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia,

c) charakteru stosunku, jaki będzie łączył wykonawcę z innym podmiotem,

d) zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonaniu zamówienia.

7) INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
1. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – w druku oferty;
2. Koncesje, zezwolenie lub licencja – zaświadczenie potwierdzające, że Wykonawca został wpisany do rejestru operatorów pocztowych,
3. Wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych dostępnych wykonawcy usług lub robót budowlanych w celu wykonania zamówienia wraz z informacją o podstawie do dysponowania tymi zasobami - załącznik nr 6 do siwz;
4. Wykaz wykonanych głównych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów na rzecz których usługi zostały wykonane, obejmujący przynajmniej jedna usługę odpowiadającą swym rodzajem usłudze stanowiącej przedmiot zamówienia, o łącznej wartości tych usług przynajmniej 150.000,00 zł brutto każda oraz załączenie dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie - załącznik nr 7 do siwz;
5. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia - załącznik nr 3 do siwz;
6. Aktualny odpis z właściwego rejestru w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp;
7. Listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej lub informację o tym, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej - załącznik nr 5 do siwz.
8. Zamawiający zwróci się do wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących powiązań, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, istniejących między przedsiębiorcami, w celu ustalenia, czy zachodzą przesłanki wykluczenia wykonawcy.
9. Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, weźmie pod uwagę obiektywne czynniki, w szczególności wpływ powiązań, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, istniejących między przedsiębiorcami, na ich zachowania w postępowaniu oraz przestrzeganie zasady uczciwej konkurencji.
10. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę, który nie złożył wyjaśnień, oraz wykonawcę, który nie złożył listy, o której mowa w art. 26 ust. 2d. ustawy Pzp.
11. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, to zamiast dokumentu, o których mowa w części 7 siwz ust. 6, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 
1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, 
12. Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. poprzedzającym, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.
8) DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA SKŁADAJĄCE SIĘ NA OFERTĘ
1. Oświadczenia i wykazy, o których mowa w rozdziale 7 siwz,
2. Wypełniony formularz cenowy – załącznik nr 1 do siwz,
3. Wypełniony formularz ofertowy – załącznik nr 2 do siwz,
4. Pełnomocnictwo (o ile zachodzi taka konieczność)
9) WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium
10) TERMIN ZWIĄZANIA Z OFERTĄ
Termin związania z ofertą w niniejszym postępowaniu wynosi 30 dni zgodnie z ustawą.
11) MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystym, zamkniętym opakowaniu w sie​dzibie Zamawiającego: Urząd Miejski w Skarszewach, Pl. Gen. J. Hallera 18, 83-250 Skarszewy, w sekretariacie pokój nr 15, w terminie do dnia 05.11.2015 r., do godziny 1000.
2. Zamawiający dokona otwarcia ofert w dniu: 05.11.2015 r., o godzinie 1005 w Sali posiedzeń, w swojej siedzibie, pokój nr 13.
3. Ofertę złożoną po terminie składania ofert zwraca się bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie odwołania.
12) SPOSÓB OBLICZANIA CENY
1. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, powinien w cenie brutto ująć wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia oraz uwzględnić inne opłaty i podatki, a także ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawcę.

2. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do siwz, obliczoną na podstawie załącznika nr 1 do siwz. Cena oferty określa maksymalne wynagrodzenie wykonawcy z tytułu realizacji zamówienia.
3. Wszystkie ceny należy podać w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
4. Wszystkie ceny określone przez Wykonawcy zostaną ustalone na okres obowiązywania umowy i nie będą podlegały zmianom.
5. Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą, a Zamawiającym prowadzone będą wyłącznie w PLN.
13) OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW
1. Wszystkie oferty nie podlegające odrzuceniu oceniane będą na podstawie następujących kryteriów:
Kryterium: Cena – znaczenie 70%
        Cena oferowana najniższa

Cena = 



        x 100 x 70%

            Cena oferty badanej 

Wykonawca może uzyskać maksymalnie 70 pkt.
Kryterium: Liczba placówek pocztowych stanowiących placówki wykonawcy, lub placówki z którymi wykonawca ma podpisaną umowę na świadczenie usług pocztowych, posiadających wyodrębnione stanowisko obsługi klienta w zakresie usług pocztowych, czynnych od poniedziałku do piątku min. 5 godzin dziennie na terenie powiatu starogardzkiego zwane dalej „liczba placówek” – znaczenie 15%
Zamawiający w celu oceny kryterium „liczba placówek” wymaga uzupełnienia druku oferty stanowiącego załącznik nr 1 o siwz w zakresie podania liczby placówek.
                                          Liczba placówek badanej oferty
Liczba placówek  = 



                                               x 100 x 15%

                           Najwyższa liczba placówek spośród wszystkich ofert
Wykonawca może uzyskać maksymalnie 15 pkt.

Kryterium: Liczba osób, które będą zatrudnione do realizacji przedmiotu zamówienia na podstawie umowy o pracę w wymiarze minimum ¾ (słownie: trzy czwarte) etatu na osobę, zwane dalej „liczba pracowników” – znaczenie 15%
Zamawiający w celu oceny kryterium „liczba pracowników” wymaga uzupełnienia druku oferty stanowiącego załącznik nr 1 o siwz w zakresie podania liczby pracowników.

                                          Liczba pracowników badanej oferty
Liczba pracowników  = 



                                               x 100 x 15%

                            Najwyższa liczba pracowników spośród wszystkich ofert
Wykonawca może uzyskać maksymalnie 15 pkt.

2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyskała najwyższą ilość punktów przyznanych według kryteriów i zasad określonych powyżej.
14) ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
15) INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI
1. Wykonawca poda w formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do siwz), cenę brutto za wykonanie całego zamówienia określonego w rozdziale 3 siwz.
2. Zamawiający udzieli odpowiedzi nie później niż na dwa dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści siwz wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
3. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 2.
4. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekaże wszystkim wykonawcom, którym przekazał siwz, bez ujawnienia źródła zapytania oraz informacje te umieści na stronie internetowej Zamawiającego www.skarszewy.pl.

5. Zamawiający może zmienić treść siwz przed upływem terminu do składania ofert. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana zostanie dostarczona wszystkim wykonawcom, którym Zamawiający przekazał siwz i będzie dla nich obowiązująca. Informacja o zmianie siwz ukaże się na stronie internetowej Zamawiającego.
6. Zgodnie z art. 27 ustawy Prawo zamówień publicznych porozumiewanie Zamawiającego z Wykonawcami odbywać się będzie drogą pisemną, faxem lub drogą (nr tel/fax oraz poczta email podana w rozdziale I siwz). W przypadku przesyłania informacji faxem lub drogą elektroniczną każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
7. Do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami zamawiający upoważnia:

Pani Małgorzata Hering – w sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia,

Pana Andrzeja Janikowskiego – w sprawach dotyczących procedur udzielania zamówienia publicznego.

8. Spotkania z wykonawcami nie przewiduje się.
16) POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
Zgodnie z art. 180 ustawy Pzp wobec czynności Zamawiającego podjętych niezgodnie z ustawą w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub zaniechania przez Zamawiającego czynności, do której jest zobowiązany na podstawie ustawy, Wykonawcy przysługuje odwołanie. 

W niniejszym postępowaniu odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 
1) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki i zapytania o cenę;

2) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu; 
3) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;
4) odrzucenia oferty odwołującego. 
Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego, stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy (faksem lub pocztą elektroniczną) albo w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób (pisemnie). 
Odwołanie dotyczące treści ogłoszenia lub postanowień siwz wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych lub zamieszczenia siwz na stronie internetowej. Odwołanie wobec innych czynności wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

Odwołanie wnosi się do prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej, opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Zastosowanie ma art. 27 ust. 2. 
Pozostałe informacje na ten temat znajdują się w rozdziale 2 (art. 180–198) ustawy Prawo zamówień publicznych. 
17) INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
1. O wyborze oferty Zamawiający zawiadomi jednocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty, oraz zamieści informację na stronie internetowej, na której udostępniono siwz i w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

2. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli zajdzie, co najmniej jedna z okoliczności wymienionych w art. 93 ustawy Pzp.

3. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, Wykonawcom, którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu, przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania oferty.

5. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, w sposób określony w pkt 10.1 siwz (faksem, pocztą elektroniczną); albo 10 dni – jeżeli zawiadomienie zostało przekazane w inny sposób (pisemnie).
6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.
18) PRZESŁANKI ORAZ WARUNKI DOKONANIA ZMIAN W ZAWARTEJ UMOWIE

1. Zgodnie z art. 144 Pzp Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy. Dopuszcza się zmianę umowy w następujących przypadkach:
· wynikających ze zmian organizacyjnych Zamawiającego,

· zmianą cen jednostkowych, pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub w sposób dopuszczony przez ustawę z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe lub zmianą stawki odatku VAT,
· w zakresie zmiany przedmiotu umowy – jeżeli konieczność wprowadzenia zmian jest skutkiem zmiany przepisów prawa.
2. Zmiana postanowień zwartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie w postaci aneksów do umowy, pod rygorem nieważności takiej umowy.
19) ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
Istotne postanowienia umowy stanowią załącznik nr 4 do siwz.
ZAŁĄCZNIKI DO SIWZ
1. Formularz cenowy.

2. Formularz ofertowy.

3. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia – wzór.

4. Istotne postanowienia umowy.
5. Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej lub informacje o tym, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej – wzór;
6. Wykaz narzędzi i urządzeń – wzór,
7. Wykaz wykonanych usług – wzór.
Załącznik nr 1 do siwz 
FORMULARZ CENOWY

	Lp.
	Rodzaj przesyłki
	Waga przesyłki
	Szacowana ilość korespondencji lub usług przez cały okres obowiązywania umowy

(24 miesiące)
	Cena jednostkowa brutto
	Cena brutto
(iloczyn D i E)

	A
	B
	C
	D
	E
	F

	1.
	Przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym

(zwykłe)
	do 350g gabaryt A

do 350g gabaryt B

do 1000g gabaryt A

do 1000g gabaryt B

do 2000g gabaryt A

do 2000g gabaryt B
	10000

40

120

20

40

10
	............................

............................

............................

............................

............................

............................


	............................

............................

............................

............................

............................

............................



	2.
	Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym 

(priorytetowe)
	do 350g gabaryt A

do 350g gabaryt B

do 1000g gabaryt A

do 1000g gabaryt B

do 2000g gabaryt A

do 2000g gabaryt B
	120

20

20

10

20

10
	............................

............................

............................

............................

............................

............................


	............................

............................

............................

............................

............................

............................



	3.
	Przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym obszar Europy
	do 50g 

ponad 50g do 100g

ponad 100g do 350g

ponad 350g do 500g

ponad 500g do 1000g

ponad 1000g do 2000g
	80

10

10

10

10

5
	............................

............................

............................

............................

............................

............................


	............................

............................

............................

............................

............................

............................



	4.
	Przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym poza obszar Europy

(zwykłe)
	do 50g 

ponad 50g do 100g

ponad 100g do 350g

ponad 350g do 500g

ponad 500g do 1000g

ponad 1000g do 2000g
	30

10

10

40

10

5
	............................

............................

............................

............................

............................

............................


	............................

............................

............................

............................

............................

............................



	5.
	Przesyłki rejestrowane, niebędące przesyłkami najszybszej kategorii ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym (polecone ZPO)
	do 350g gabaryt A

do 350g gabaryt B

do 1000g gabaryt A

do 1000g gabaryt B

do 2000g gabaryt A

do 2000g gabaryt B
	20000

10

30

10

10

5
	............................

............................

............................

............................

............................

............................
	............................

............................

............................

............................

............................

............................

	6.
	Przesyłki rejestrowane, najszybszej kategorii ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym 

(polecone ZPO, priorytetowe)
	do 350g gabaryt A

do 350g gabaryt B

do 1000g gabaryt A

do 1000g gabaryt B

do 2000g gabaryt A

do 2000g gabaryt B
	40

5

10

5

5

5
	............................

............................

............................

............................

............................

............................
	............................

............................

............................

............................

............................

............................

	7.
	Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym obszar Europy

(zwykłe priorytetowe)
	do 50g 

ponad 50g do 100g

ponad 100g do 350g

ponad 350g do 500g

ponad 500g do 1000g

ponad 1000g do 2000g
	5

5

5

5

5

5
	............................

............................

............................

............................

............................

............................


	............................

............................

............................

............................

............................

............................



	8.
	Przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym (polecone)
	do 350g gabaryt A

do 350g gabaryt B

do 1000g gabaryt A

do 1000g gabaryt B

do 2000g gabaryt A

do 2000g gabaryt B
	2000

20

10

5

10

5
	............................

............................

............................

............................

............................

............................


	............................

............................

............................

............................

............................

............................



	9.
	Przesyłki rejestrowane  najszybszej kategorii w obrocie krajowym 

(priorytetowe polecone)
	do 350g gabaryt A

do 350g gabaryt B

do 1000g gabaryt A

do 1000g gabaryt B

do 2000g gabaryt A

do 2000g gabaryt B
	50

10

20

5

10

5
	............................

............................

............................

............................

............................

............................


	............................

............................

............................

............................

............................

............................



	10.
	Przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym obszar Europy (priorytetowe polecone)
	do 50g 

ponad 50g do 100g
	10

5
	............................

............................
	............................

............................

	11.
	Przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym poza obszar Europy (priorytetowe polecone)
	do 50g 

ponad 50g do 100g


	10
5


	............................

............................
	............................

............................

	12.
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym obszar Europy (priorytetowe polecone)
	do 50g 

ponad 50g do 100g


	5

5


	............................

............................
	............................

............................

	13.
	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym obszar Europy 

(priorytetowe polecone ZPO)
	do 50g 

ponad 50g do 100g

 
	20
5


	............................

............................


	............................

............................



	14.
	Paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
	do 1kg  gabaryt A

od 1kg do 2kg  gabaryt A

od 2kg do 5kg gabaryt A

od 5kg do 10kg gabaryt A 
	10

10

10

5
	............................

............................

............................

............................


	............................

............................

............................

............................



	15.
	Paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym 

(priorytetowe)
	do 1kg  gabaryt A

od 1kg do 2kg  gabaryt A

od 2kg do 5kg gabaryt  A

od 5kg do 10kg gabaryt A
	5

5

5

5
	............................

............................

............................

............................
	............................

............................

............................

............................

	16.
	Usługa „zwrot przesyłki rejestrowanej do siedziby zamawiającego” w obrocie krajowym
	
	1
	............................
	............................

	17.
	Usługa „zwrot przesyłki rejestrowanej do siedziby zamawiającego” w obrocie zagranicznym
	
	1
	............................
	............................

	18.
	Usługa „zwrot paczki  rejestrowanej do siedziby zamawiającego” w obrocie krajowym
	
	1
	............................
	............................

	19.
	Usługa „zwrot paczki rejestrowanej do siedziby do siedziby zamawiającego” w obrocie zagranicznym – Europa (Niemcy, Anglia) do 2 kg
	
	1
	............................
	............................

	20.
	Usługa „zwrot przesyłki rejestrowanej, z potwierdzeniem odbioru, do siedziby zamawiającego” w obrocie krajowym
	
	1
	............................
	............................

	21.
	Usługa „zwrot przesyłki rejestrowanej, z potwierdzeniem odbioru, do siedziby zamawiającego” w obrocie zagranicznym
	
	1
	............................
	............................

	22.
	Usługa „zwrot paczki rejestrowanej, z potwierdzeniem odbioru, do siedziby zamawiającego” w obrocie krajowym
	
	1
	............................
	............................

	23.
	Usługa „zwrot paczki rejestrowanej, z potwierdzeniem odbioru, do siedziby zamawiającego” w obrocie zagranicznym – Europa (Niemcy, Anglia) do 2 kg
	
	1
	............................
	............................

	24.
	Listy EK- wartościowe A
	do 1000 g

opłata za podana wartość

potwierdzenie odbioru krajowe – do 50 zł
	40

40

40
	............................

............................

............................


	............................

............................

............................



	25.
	  Listy PR wartościowe A
	do 1000 g

opłata za podaną wartość 

potwierdzenie odbioru krajowe – do 50 zł
	10

10

10
	............................

............................

............................


	............................

............................

............................



	26.
	Cena brutto oferty (suma wierszy w kolumnie F)


	 …………………


..........................................



....................................................................

       (miejscowość i data)



               (podpis osoby działającej w imieniu Wykonawcy)
1) W celu dokonania oceny ofert pod uwagę będzie brana cena oferty (suma wszystkich wierszy w kolumnie F) i obejmuje cały okres realizacji przedmiotu zamówienia określonego w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 
2) Wartości wskazane w kolumnie E są wartościami jednostkowymi, które będą obowiązywały w trakcie całego okresu umowy i stanowić będą podstawę wynagrodzenia Wykonawcy.
3) Przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe o wadze do 2000 g. (Gabaryt A i B):

Gabaryt A - to przesyłka o wymiarach:

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x140 mm,

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć  wysokości 20 mm, szerokości 230 mm.

Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach:

Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mm lub szerokość 230 mm,

Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm.

4) Paczki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się paczki pocztowe o wadze do 10.000 g (Gabaryt A i B):

Gabaryt A – to przesyłka o wymiarach:

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm.

Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach:

Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm lub długość 500 mm lub szerokość 500 mm,

Maksimum – suma długości i największego obwodu w innym kierunku niż długość nie może być większa niż 30.000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm.

Załącznik nr 2 do siwz 
......................................................................

           (Nazwa i adres Wykonawcy)                                                                                    

...........................................





                     (miejscowość i data )

wpisany do Krajowego Rejestru Sądowego

pod Nr KRS: ...............................................

lub wpisanym do ewidencji 

działalności gospodarczej

pod Nr .............................  z dnia ................

REGON .......................................................

telefon
...............................  faks .................
                         

E-mail
..........................................................

FORMULARZ OFERTOWY
Odpowiadając na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzędu Miejskiego w Skarszewach:
1. Oświadczamy, że uzyskaliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty i wykonania usług określonych w SIWZ.
2. Oświadczamy, że realizację zamówienia wykonamy za cenę:
……………………………………………………………………………. zł

(słownie: …………………………………………………………………. zł)
3. Oświadczamy, iż spełniamy warunki określone art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
4. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejsza ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert.
5. Oświadczamy, że wszystkie załączniki stanowią integralną część oferty.

6. Żadne z informacji zawartych w ofercie nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji / wskazane poniżej informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i w związku z niniejszym nie mogą być one udostępniane, w szczególności innym uczestnikom postępowania:
	Lp.
	Oznaczenie rodzaju (nawy) informacji
	Strony w ofercie wyrażone cyfrą

	
	
	od
	do

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


7. Przedmiot zamówienia zamierzamy wykonać sami w ………… %, siłami podwykonawcy …………. % - w zakresie………………………… .

8. Informacja o liczbie placówek: Oświadczam, iż na terenie powiatu starogardzkiego dysponujemy .............. placówkami pocztowymi, (liczba placówek pocztowych stanowiących placówki wykonawcy, lub placówki z którymi wykonawca ma podpisaną umowę na zaświadczenie usług pocztowych, posiadających wyodrębnione stanowisko obsługi klienta w zakresie usług pocztowych, czynnych od poniedziałku do piątku min. 5 godzin dziennie na terenie powiatu starogardzkiego).
9. Informacje o liczbie pracowników: Oświadczam, że do realizacji przedmiotu zamówienia, na podstawie umowy o pracę w wymiarze minimum ¾ (słownie: trzy czwarte) etatu na osobę będzie zatrudnionych................. osób.

Wpisywane w pkt 8 i 9 wartości muszą być różne od zera, podane w liczbach całkowitych. W przypadku nie wypełnienia przez Wykonawcę Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy – Prawo zamówień publicznych.

..........................................



....................................................................

       (miejscowość i data)



               (podpis osoby działającej w imieniu Wykonawcy)

Załącznik nr 3 do siwz 
OŚWIADCZENIE

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzędu Miejskiego w Skarszewach,
działając w imieniu i na rzecz :

....................................................................................................................

(pełna nazwa Wykonawcy)

....................................................................................................................

(adres siedziby Wykonawcy)
Oświadczamy, że brak jest podstaw do wykluczenia nas z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

..........................................



....................................................................

       (miejscowość i data)



               (podpis osoby działającej w imieniu Wykonawcy)

Załącznik nr 4 do siwz 
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
1. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz zamawiającego usług pocztowych, polegających na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu w obrocie krajowym pocztowych zagranicznym przesyłek pocztowych (listowych i paczek pocztowych) i ich ewentualnych zwrotów (dalej zwanych „przesyłkami”), oraz usługi odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego. Usługi będące przedmiotem umowy będą świadczone zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Szczegółowy opis przedmiotu umowy został określony w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, która wraz z ofertą wykonawcy z dnia ............ 2015 r., stanowi integralną część umowy.
3. Nadanie przez Wykonawcę przesyłek objętych przedmiotem umowy odbywać się będzie w dniu odbioru przesyłek od Zamawiającego.
4. Odbiór przesyłek przyjętych do wyekspediowania będzie każdorazowo potwierdzany przez Wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą na zestawieniu przesyłek przekazanych do przemieszczania, potwierdzających ilość i rodzaj przesyłek.
5. Maksymalne wynagrodzenie wykonawcy z tytułu należytego wykonania umowy wynosi brutto ........................... zł (słownie złotych: ...................................................................... ), zgodnie z ofertą Wykonawcy z dnia ……...... 2015 r.
6. Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynikać będzie z rzeczywistej ilości przesyłek pomnożonej przez ceny jednostkowe brutto określone w ofercie Wykonawcy.
7. Miesięczna należność za usługi realizowane w ramach umowy będzie uwzględniała wynagrodzenie wykonawcy wynikające z ilości wyekspediowanych w danym miesiącu przesyłek.
8. Wynagrodzenie płatne będzie na podstawie faktury VAT, w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury przez Wykonawcę. Należności wynikające z faktury płatne będą przelewem, na konto wskazane na fakturze. Zamawiający zobowiązuje się do określenia tytułu wpłaty, powołując się na numer zawartej umowy i numer faktury.
9. Za dzień zapłaty uważa się dzień uznania rachunku bankowego wykonawcy kwotą wpłaty. Za opóźnienie zapłaty faktury Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty na rzecz wykonawcy odsetek w wysokości ustawowej za każdy dzień zwłoki.
10. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku:
a) niewykonania przedmiotu umowy powyżej 5 dni w stosunku do ustalonych terminów;
b) wykonywania przez wykonawcę przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany sposobu jego wykonania mimo upływu wyznaczonego przez zamawiającego terminu na dokonanie zmiany.
11. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić pod rygorem nieważności na piśmie i zawierać uzasadnienie. W każdym przypadku, jeśli odstąpienie przez zamawiającego od umowy następuje z winy wykonawcy, zamawiającemu przysługuje prawo do naliczenia kary umownej w wysokości 5 % kwoty, o której mowa w pkt. 5.
12. Wszystkie postanowienia Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia są wiążące dla stron umowy.
13. Ewentualne spory mogące wyniknąć w związku z realizacją niniejszej umowy Strony będą rozstrzygać polubownie, a jeśli nie będzie to możliwe rozstrzygać je będzie sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.
14. Osobami wyznaczonymi do uzgodnień i koordynacji realizacji przedmiotu niniejszej umowy są:
· ze strony Zamawiającego: Pani Małgorzata Hering, tel. (58) 588-22-01, fax. (58) 588-26-51, e-mail: skarszewy@skarszewy.pl,
· ze strony Wykonawcy: .................. tel..................... fax.......... e-mail:.....................
15. Integralną część umowy stanowią: Specyfikacja istotnych warunków zamówienia - Załącznik nr 1 oraz Oferta Wykonawcy z dnia  ................... 2015 r. - Załącznik nr 2.
Załącznik nr 5 do siwz 
LISTA PODMIOTÓW NALEŻĄCYCH DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITAŁOWEJ/

INFORMACJA O BRAKU PRZYNALEŻNOŚCI DO GRUPY KAPITAŁOWEJ

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzędu Miejskiego w Skarszewach,
działając w imieniu i na rzecz :

....................................................................................................................

(pełna nazwa Wykonawcy)

....................................................................................................................

(adres siedziby Wykonawcy)
1) Na podstawie art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zamówień publicznych przedkładam(y)* poniżej listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej (w rozumieniu art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych), do której należy wykonawca, którego reprezentuję(jemy)*:*
	Lp.
	Nazwa
	Adres

	1.
	
	

	2.
	
	


...................................    
               ..........................................            

       (miejscowość i data)
             (podpis osoby działającej w imieniu Wykonawcy)
2) Na podstawie art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zamówień publicznych informuję(jemy)*, że wykonawca, którego reprezentuję (jemy)* nie należy do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych.*
...................................    
               ..........................................            

       (miejscowość i data)
             (podpis osoby działającej w imieniu Wykonawcy)
Uwaga! Należy wypełnić pkt 1 albo  pkt 2
* Niepotrzebne skreślić.
Załącznik nr 6 do siwz 
WYKAZ NARZĘDZI I URZĄDZEŃ

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzędu Miejskiego w Skarszewach,
działając w imieniu i na rzecz :

....................................................................................................................

(pełna nazwa Wykonawcy)

....................................................................................................................

(adres siedziby Wykonawcy)
oświadczamy, że dysponujemy lub będziemy dysponować co najmniej jedną stałą placówką pocztową na terenie miasta Skarszewy (posiadającą wyodrębnione stanowisko obsługi klienta w zakresie usług pocztowych, czynnych od poniedziałku do piątku min. 5 godzin dziennie).
...................................    
               ..........................................            

       (miejscowość i data)
             (podpis osoby działającej w imieniu Wykonawcy)
Załącznik nr 7do siwz 
WYKAZ WYKONANYCH USŁUG
Wykaz powinien zawierać co najmniej jedną usługę pocztową (zgodnie z art. 2 Prawa pocztowego) na rzecz jednostki budżetowej, o łącznej wartości usługi przynajmniej 150.000,00 zł brutto każda.

	Lp.
	Nazwa Zamawiającego i miejsce wykonania
	Data wykonania
	Całkowita wartość zamówienia
	Przedmiot usługi

	1.
	
	
	
	

	(…)

	
	
	
	


1. Oświadczam, iż wykazując w pkt. …… tabeli spełnienie warunku polegam na wiedzy i doświadczeniu podmiotu/firmy: ………………………………………………… z siedzibą w ………………………………………………… przy ul. …………………………… nr …… i w związku z tym składam pisemne zobowiązanie tego podmiotu do oddania wykonawcy do dyspozycji wiedzy i doświadczenia na okres korzystania z niego przy wykonywaniu zamówienia 1,2.
2. Dokumenty potwierdzające, iż wykazane usługi zostały wykonane należycie.
...................................    
               ..........................................            

       (miejscowość i data)
             (podpis osoby działającej w imieniu Wykonawcy)
1 - Niepotrzebne skreślić

2 - W sytuacji, gdy wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu wielu podmiotów należy złożyć zobowiązanie każdego z tych podmiotów. Zobowiązanie winno zawierać w szczególności zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu, sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia, charakter stosunku, jaki będzie łączył Wykonawcę z innym podmiotem oraz zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia.
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